
ਪੰਜਾਬ ਹਮੋ ਗਾਰਡਜ਼ ਅਤੇ ਿਸਵਲ ਿਡਫਸ 

                                                    ਮੈਨੂਅਲ VI 

 

ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਦੀਆ ਂ ੇਣੀਆਂ, ਜ ੋਿਵਭਾਗ ਪਾਸ ਹਨ ਜ  ਇਸਦ ੇਿਨਯੰਤਰਣ ਅਧੀਨ ਹਨ। 
 
1. ਿਵੱਤੀ ਮਾਮਲੇ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਿਜਵ ਿਕ ਿਬੱਲ, ਕੈ  ਬੁੱ ਕ ਆਿਦ। 

2.  ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸਟਰੋ  ਦੀ ਖਰੀਦ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਿਜਵ ਿਕ ਵਰਦੀ, ਸਾਜ਼-ੋਸਾਮਾਨ, ਫਰਨੀਚਰ ਆਿਦ ਵਰਗੇ 

ਸਮਾਨ। 

3. ਿਵਭਾਗੀ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦ ੇਸੇਵਾ ਮਾਮਿਲਆਂ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼। 

4. ਆਵਾਜਾਈ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼, ਿਜਵ ਿਕ ਲੌਗ ਬੁੱ ਕ,  ਿਕਤਾਬ  ਦਾ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ , ਇਿਤਹਾਸ ਦੀਆ ਂ ੀਟ  

ਆਿਦ। 

5. ਿਸਖਲਾਈ ਿਸਲੇਬਸ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼। 

6. ਹਿਥਆਰ  ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਅਤੇ ਅਸਲੇ ਦੀ ਖਰੀਦ, ਵੰਡ, ਸਟਾਕ ਬਹੀ ਖਾਤਾ ਆਿਦ। 

7. ਹੋਮ ਗਾਰਡਜ਼ ਵਲੰਟੀਅਰ   ਨੰੂ (ਯੂਿਨਟ ਪੱਧਰ 'ਤ)ੇ ਕਾਲ-ਆਉਟ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ । 

8. ਹੋਮ ਗਾਰਡਜ਼ ਵਲੰਟੀਅਰ  ਨੰੂ (ਯੂਿਨਟ ਪੱਧਰ 'ਤ)ੇ  ਐਨਰਲੋ ਅਤ ੇਤਨਖਾਹ ਦ ੇਭੁਗਤਾਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਦਸਤਾਵੇਜ਼। 

9. ਹੋਮ ਗਾਰਡਜ਼ ਵਲੰਟੀਅਰ  ਦੀਆ ਂ(ਯੂਿਨਟ ਪੱਧਰ 'ਤੇ) ਕੇਸ ੀਟ  । 
 
 
 
 


